
ファイル ｆｉｌｅ　[英] 他動詞

「まず、これだけは」
Ａ 意味 書類や新聞などを見やすいようにとじこむこと。また、とじこんだもの。

①動詞：ファイルする

例文 この記事はあとから読みたいから、切り取ってファイルしておこう。 とじ込む
役所では市民に配った「たより」をすべてファイルしている。 とじ込む
外務省の文書は項目別にファイルされて厳重に保管されている。 とじ込む
ネットで探したレシピを印刷してファイルしている。 とじ込む
顧客の個人情報は年度別に五十音順にファイルして３年分保管している。 とじ込む
あの人は旅行に行ったときのものは箸入れに至るまで何でもファイルしている。 とじ込む

用法 類義語 とじこむ

②名詞：ファイル

例文 この書類はそのファイルに整理しておいてください。 書類ばさみ
入院患者のベッド脇に診療記録や投薬記録などのファイルを置くと、患者も家族も安心である。 書類ばさみ
鍵のかかる棚に会員のファイルが並んでいる。 書類ばさみ
学生時代に講義を受けたときのファイルが見つかり、しばし読みふけった。 書類ばさみ

用法 複合語 ○○（個人名）ファイル

類義語 書類ばさみ

「必要があれば」
Ｂ 意味 データやプログラムなどを記憶媒体に記憶したもの。

①動詞：なし

②名詞：ファイル

例文 テーマ別にフォルダを作成し、そこにファイルを保存しておく。 「言い換えはできない」
一つの仕事が終わるたびに、不要なファイルを消去する。 「言い換えはできない」
ファイルを誤って削除してしまうと、もう一度最初から作り直さないといけない。 「言い換えはできない」

用法 複合語 添付ファイル

★ここに注意
紙媒体では「ファイル」が書類ばさみであるが、電子媒体では「ファイル」はワードやエクセルなどの1つ1つの書類（データ）を指し、
「フォルダ」が書類ばさみとなる。

例）彼は仕事で使うワードファイルを、「仕事」というフォルダにファイルしている。


